Ihre Abschlussprifung erstreckt sich auf
die gesamten Kenntnisse und Fertigkei-
ten nach dem Ausbildungsrahmenplan
sowie dem Lehrstoff der Berufsschule.
Sie besteht aus vier schriftlichen Arbei-
ten und einer praktischen Aufgabe mit
anschlieendem Prifungsgespréach. lhre
Ausbildung endet mit der Aush&ndigung
des Prifungszeugnisses.

Verwaltungsfachangestellte werden in
allen Bereichen des Landratsamtes als
Sachbearbeiterinnen bzw. Sachbearbei-
ter eingesetzt.

Wo kdnnen Sie sich bewerben?

Wenn wir Ihr Interesse an einer Ausbil-
dung zum bzw. zur Verwaltungsfachan-
gestellten geweckt haben, schicken Sie
uns lhre Bewerbungsunterlagen nach
erfolgter Ausschreibung in den Tages-
zeitungen zu.

Wir stehen selbstverstandlich auch fir
weitere Fragen und nahere Auskinfte
zur Verfliigung.

Sie erreichen die

Personalverwaltung im
Landratsamt Furstenfeldbruck

Munchner Stral3e 32
82256 Furstenfeldbruck

mit der S-Bahn, Haltestelle Firstenfeldbruck
und den Buslinien 844, 845,
Haltestelle Landratsamt

Ansprechpartnerin:
Frau Weinhold, Ausbildungsleitung

Zimmer A 137
Tel. 08141/519-578
Fax 08141/519-984
steffi.weinhold@Ira-ffb.de

Rufen Sie uns an und vereinbaren
einen Termin mit uns!

Stand: 02/2011

Landratsamt Firstenfeldbruck
Minchner StraBe 32 o 82256 Firstenfeldbruck
Tel. 08141/519-0 e E-Mail: poststelle@Ira-ffb.de
Fax: 08141/519-450 e Internet: www.lra-ffb.de

Ausbildung
Im Landratsamt
Furstenfeldbruck

Verwaltungs-
fachangestellte
Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Das Landratsamt Firstenfeldbruck informiert



Sehr geehrte Schilerinnen und Schiler,
Eltern und Interessierte,

die beste Investition fir eine gute berufliche und
personliche Zukunft ist die Ausbildung.

Auch wir bieten Ihnen im Landratsamt Flrsten-
feldbruck eine qualitativ hochwertige Ausbildung
an.

Sollte dieses Faltblatt Ihr Interesse geweckt haben,

finden Sie unsere Stellenausschreibungen in den
regionalen Tageszeitungen sowie auf unserer
Internetseite unter www.lra-ffb.de.

Wir wiinschen lhnen schon jetzt viel Erfolg bei
Ihren Bewerbungen.

Mit freundlichen GriRen

Steffi Weinhold
Ausbildungsleiterin

Thomas Karmasin
Landrat

Ausbildung zur bzw. zum
Verwaltungsfachangestellten
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Was bieten wir?

Das Landratsamt Furstenfeldbruck bietet Ihnen
eine Ausbildung zum bzw. zur Verwaltungsfach-
angestellten, Fachrichtung Kommunalverwaltung
an.

Einstellungsvoraussetzung fur Sie ist der gute
qualifizierende Hauptschulabschluss, ein gleich-
wertig anerkannter oder hoherer Schulabschluss.

Die Ausbildung vermittelt Fertigkeiten und
Kenntnisse in:

Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre
Personalwesen

Verwaltungsrecht, Verwaltungsverfahren
Wirtschafts- und Sozialkunde

Fallbezogene praktische Rechtsanwendung
in den Aufgabengebieten der ausbildenden
Stelle

Ihre Ausbildung beginnt jeweils am 1. September
und dauert drei Jahre.

Ihre Ausbildungsvergitung betragt im

1. Ausbildungsjahr 703,26 €
2. Ausbildungsjahr 753,20 €
3. Ausbildungsjahr 799,02 €

(Stand: Februar 2011)

Wie lauft die Ausbildung ab?

Ihre Ausbildung erfolgt in einem dualen System, d. h.
die schulische (Verwaltungs- und Berufsschule) und
betriebliche (im Landratsamt) Ausbildung laufen
parallel nebeneinander; theoretische und praktische
Ausbildungen werden aufeinander abgestimmt und
erganzen sich.

Der Unterricht in der Berufsschule wird in mehrwo-
chigen Blécken durchgeflihrt; die betriebliche Aus-
bildung erfolgt im Landratsamt Firstenfeldbruck.

Fur lhre betriebliche Ausbildung wird fur Sie ein
individueller Plan erstellt, in dem die Zuteilung der
Auszubildenden zu den einzelnen Fachbereichen
festgelegt wird.

Die vorgeschriebene dienstbegleitende Unterwei-
sung wird Ihnen von der Bayerischen Verwaltungs-
schule als dreijahriger Ausbildungslehrgang ange-
boten, der 18 Wochen mit 540 Unterrichtsstunden
umfasst.

Die jeweiligen Unterrichtsabschnitte von
zwei oder drei Wochen finden fur Sie in der
Regel im Anschluss an den Berufsschul-
blockunterricht statt und werden mit inter-
natsmafdiger Unterbringung in einer Ausbil-
dungsstatte der Bayerischen Verwaltungs-
schule durchgefihrt (z.B. Holzhausen/
Ammersee, Lauingen/ Donau).

Berufsschulunterricht und Unterricht der
Bayerischen Verwaltungsschule sind eben-
falls aufeinander abgestimmt und ergénzen
sich gegenseitig.

In der Mitte Ihres zweiten Ausbildungsjah-
res findet eine Zwischenpriufung statt, die
der Kontrolle des Leistungsstandes dient.
In einer schriftlichen Prufung werden die
in eineinhalb Ausbildungsjahren an Sie
vermittelten Kenntnisse und Fertigkeiten
nachdem Ausbildungsrahmenplan sowie
der Lehrstoff der Berufsschule abgefragt.
Das Ablegen lhrer Zwischenprifung ist
eine Zulassungsvoraussetzung fir die
Abschlussprifung.
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